
So buchen Sie einen Check-Up-Termin 
online 

Schritt-für-Schritt-Anleitung für Patientinnen und Patienten der 
Hausarztpraxis Schötz 

 

Herzlich willkommen in der Hausarztpraxis Schötz! 

In dieser Anleitung zeigen wir Ihnen, wie Sie ganz einfach und bequem über unsere 
Webseite einen Termin für einen Check-Up vereinbaren können. Bitte folgen Sie 
diesen Schritten. 

 

Schritt 1: Das Menü "SERVICE" öffnen 
Rufen Sie unsere Webseite auf. Oben auf der Seite sehen Sie eine Menüleiste. 
Suchen Sie das Wort SERVICE und klicken Sie mit der Maus darauf (oder tippen Sie 
darauf, wenn Sie ein Smartphone nutzen). 

 

  



Schritt 2: Den Bereich "Termine" auswählen 
Nachdem Sie auf "SERVICE" geklickt haben, klappt ein kleines Menü nach unten auf. 
Klicken Sie in dieser Liste ganz oben auf das Wort Termine. 

 

Schritt 3: Angeben, ob Sie bereits Patientin oder Patient sind 
Sie befinden sich nun im Buchungssystem. Unter der Überschrift "1. Ihr 
Patient:innenstatus" werden Sie gefragt, ob Sie neu bei uns sind. 

Wenn Sie schon einmal bei uns waren, klicken Sie auf den kleinen Kreis neben dem 
Text "Ich bin bereits als Patient:in erfasst". 

 

  



Schritt 4: Die Terminart "Vor Ort" auswählen 
Unter der Überschrift "2. Terminart" legen Sie fest, wie der Termin stattfinden soll. Da 
der Check-Up bei uns in der Praxis stattfindet, klicken Sie hier auf das Feld "Vor Ort" 
(gekennzeichnet mit einem kleinen Haus-Symbol). 

 

 

Schritt 5: Praxispersonal auswählen 
Nun erscheint ein neues Feld mit der Überschrift "3. Übliche:r Leistungserbringer:in". 
Klicken Sie in das Auswahlfeld und wählen Sie aus der Liste den Begriff 
"Praxispersonal" aus. 

 



Schritt 6: Den Behandlungsgrund "CHECK UP" auswählen 
Als Letztes erscheint das Feld "4. Wählen Sie Ihren Behandlungsgrund". Klicken Sie 
darauf und wählen Sie aus der Liste den Punkt "CHECK UP (Privattermin mit Kosten)" 
aus. 

Im Anschluss sehen Sie direkt darunter einen Kalender. Klicken Sie einfach auf den 
gewünschten Tag und auf die blaue Schaltfläche mit Ihrer Wunsch-Uhrzeit. 

 

Abschluss 
Nachdem Sie die Uhrzeit ausgewählt haben, leitet Sie das System automatisch weiter. 
Folgen Sie einfach den restlichen Anweisungen auf dem Bildschirm, um Ihre Daten 
einzugeben und die Buchung abzuschließen. 

 


